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Los establecimientos de crédito deben diligenciar todo el formato. 

Las SEDPE deben diligenciar únicamente las columnas 1 a 18 y 79 a 98 de las unidades de captura 1 a 34, la columna 4 de la unidad de captura 35, la columna 2 de la unidad de captura 36, la columna 77 de las unidades de captura 37, 38, 41, 42 y 43, de la unidad de captura 43 solamente las subcuentas 005, 010, 015, 110, 115 y 120 y la columna 78 de las unidades de captura 37, 38, 41 y 42, de la unidad de captura 42 solamente las subcuentas 025 a 998.
Las cifras se reportan en pesos o en unidades, según corresponda.

No se aceptan valores negativos, es decir menores que cero (0).

La presente proforma debe ser remitida con la firma digital del representante legal y del revisor fiscal.

Para el reporte del número y el saldo total de cuentas de ahorro, debe tenerse en cuenta que la información a reportar corresponde a la sumatoria del número de cuentas de ahorro y del saldo asociado en las cuentas del Catálogo Único de Información Financiera con fines de supervisión (CUIF), incluyendo el saldo y el número de cuentas de ahorro inactivas, activas y abandonadas.  
Para la unidad de captura 43, se debe registrar una sola vez el cliente que tenga más de un producto de depósitos (p. ej. cuenta corriente y/o cuenta de ahorro, y/o depósito de bajo monto, y/o depósito ordinario, y/o CDT’s, y/o CDAT, entre otros) o crédito (p. ej. vivienda y/o consumo, y/o microcrédito, y/o comercial, y/o consumo de bajo monto, entre otros), según corresponda. 
Para el reporte del número y monto de las transacciones llevadas a cabo por el corresponsal móvil (columnas 85 a 98), deberá asignarse cada transacción al municipio en el cual se realizó la operación. Para el reporte del número de corresponsales móviles por municipio (columnas 81 a 84), se debe tener en cuenta que el corresponsal móvil pudo haber desarrollado sus labores en más de un municipio. En este caso debe asignarse el corresponsal móvil al municipio en el cual llevaron a cabo más transacciones en el trimestre reportado.   

En el evento en que las entidades realicen operaciones mediante canales no presenciales deberán reportar la información a nivel municipal donde se originó la operación, si no es posible obtenerla, reporte la ciudad de domicilio registrada por el cliente y si no cuenta con la ubicación geográfica de la ciudad de domicilio del cliente, se deberá reportar en la oficina principal de la entidad. 
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Para el reporte de los depósitos de bajo monto y depósitos ordinarios, debe tomarse como referencia los depósitos registrados en el CUIF. En el caso de la unidad de captura 41 “depósitos de bajo monto inclusivo” se debe tener en cuenta que son un subconjunto de la unidad de captura 38 “depósitos de bajo monto”. 
Para la información de desembolsos, se deberá reportar las operaciones realmente efectuadas en cada oficina a nivel municipal, sin considerar la dependencia contable que la misma tenga con respecto de otra.

Para el reporte de los desembolsos de créditos de consumo, debe tenerse en cuenta que la información a reportar corresponde a la sumatoria de los montos de los créditos efectivamente desembolsados durante el periodo. Para el reporte de esta información debe tomarse como referencia los créditos registrados en el CUIF. 

Para el reporte de los desembolsos de créditos de vivienda, debe tenerse en cuenta que la información a reportar corresponde a la sumatoria de los montos de los créditos efectivamente desembolsados durante el periodo en esta modalidad. Para el reporte de esta información debe tomarse como referencia los créditos registrados en el CUIF.
Para el reporte de los desembolsos de microcrédito, debe tenerse en cuenta que la información a reportar corresponde a la sumatoria de los montos de los créditos efectivamente desembolsados durante el periodo. Para el reporte de esta información debe tomarse como referencia los créditos registrados en el CUIF.
En las unidades de captura 1 a 34 no aplican las columnas 77 y 78.

En la unidad de captura 35 sólo aplica la columna 4.

En la unidad de captura 36 aplica la columna 2.

En las unidades de captura 37, 38, 39 y 41 sólo aplican las columnas 77 y 78. 

Se elimina la unidad de captura 40.

En la unidad de captura 42 sólo aplican las columnas 77 y 78. Para la columna 77, aplican todas las subcuentas y para la columna 78 las subcuentas 025 a 998. En la unidad de captura 43 sólo aplica la columna 77.

En las columnas 1 a 18, 79 y 80 se debe reportar la información de los corresponsales físicos.

La suma de las columnas 79 y 80 debe ser igual a la columna 3.

Para las columnas 79 a la 98 se debe reportar las unidades de captura 1 a la 34. 

ENCABEZADO:

Entidad: identificación de la entidad sometida a la inspección y vigilancia de la SFC que diligencia esta proforma. Para este fin, indique el código del tipo de entidad al que pertenece, el código de la entidad asignado por la SFC y el nombre o sigla de la entidad.

Fecha de corte: la fecha de corte a la que corresponde la información reportada se debe señalar bajo el formato DDMMAAAA (día, mes, año).

CUERPO DEL FORMATO:
UNIDADES DE CAPTURA:

UNIDADES DE CAPTURA 1 A 33: INFORMACIÓN MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL
En las subcuentas de las unidades de captura 1 a 33 se registra, en orden consecutivo, el código de cada uno de los municipios, de acuerdo con la codificación DIVIPOLA del Departamento Administrativo Nacional de Estadística (DANE).
Cada unidad de captura corresponde al siguiente listado:
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	Unidad de Captura
	Departamento

	1
	Antioquia

	2
	Atlántico

	3
	Bogotá

	4
	Bolívar

	5
	Boyacá

	6
	Caldas

	7
	Caquetá

	8
	Cauca

	9
	Cesar

	10
	Córdoba

	11
	Cundinamarca

	12
	Chocó

	13
	Huila

	14
	La Guajira

	15
	Magdalena

	16
	Meta

	17
	Nariño

	18
	Norte de Santander

	19
	Quindío

	20
	Risaralda

	21
	Santander

	22
	Sucre

	23
	Tolima

	24
	Valle del Cauca

	25
	Arauca

	26
	Casanare

	27
	Putumayo

	28
	San Andrés, Providencia y Santa Catalina

	29
	Amazonas

	30
	Guainía

	31
	Guaviare

	32
	Vaupés

	33
	Vichada

	34
	Total Nacional


La subcuenta 999 de las unidades de captura 1 a 33 corresponde a la sumatoria de la información de cada uno de los municipios que hacen parte del departamento.
El valor reportado en la subcuenta 999 de la unidad de captura 34 corresponde a la sumatoria de las subcuentas 999 de las unidades de captura 1 a 33.  

UNIDAD DE CAPTURA 35: CORRESPONSALES POR TIPO DE NEGOCIO
Esta unidad de captura sólo aplica para la columna 4.
En cada una de las subcuentas se reporta la información correspondiente al número de corresponsales por tipo de negocio por cada categoría, de acuerdo con la codificación de la tabla que puede consultar en la página de internet de esta Superintendencia (www.superfinanciera.gov.co) en la sección Interés del Vigilado / Reportes / Índice de reportes de información a la Superintendencia Financiera / Guías para el reporte de información / Codificación de Corresponsales por tipo de Negocio.
La subcuenta 998 “Otros” de esta unidad de captura debe registrar la suma del número de corresponsales por tipo de negocio que no estén incluidos en la codificación indicada. 
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